
The Eisenhower Matrix / Die Eisenhower-Matrix 
 

The Eisenhower Matrix says: „Set priorities!“ 

„There’s never time to put things away, but always time to search for them!“ 
 

Important Reserve time: 
 
 
 
(2 hr) 

Do it now: 
 
 
 
(4 hr) 

Less 
important 

Shelve it: 

 
 
 
(½  hr) 

Delegate it: 

 
 
 
(1 ½ hr) 

 Less urgent Urgent 

Immediately do the urgent, important things yourself; immediately delegate to 
others the urgent, less important things; reserve time to do the not-so-urgent but 
important things asap yourself; don’t forget to re-prioritize the not-so-urgent, less 
important things later. 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---- 

Die Eisenhower-Matrix besagt: „Setzen Sie Prioritäten!“ 

„Es ist nie Zeit etwas wegzuräumen, aber immer, um danach zu suchen!“ 
 

Wichtig Zeit reservieren: 
 
 
 
(2 std) 

Sofort bearbeiten: 
 
 
 
(4 std) 

Weniger 
wichtig 

Schubladisieren: 

 
 
 
(½ std) 

Delegieren: 

 
 
 
(1 ½ std) 

 Weniger dringend Dringend 

Erledige die dringende, wichtige Aufgaben sofort selber; dringende aber weniger 
wichtige Aufgaben sofort deligieren; wichtige und weniger dringende Aufgaben für 
sich auf später terminieren; nicht vergessen, die weniger wichtige sowie weniger 
dringende Aufgaben später neu zu werten. 



Steps to achievement: 

Unfall, Zufall, Schicksal 

WYTI,DI 

„Every decision steps over the dead bodies of the possibilities left behind.“ 
(LeFort) 

4 Dimensions: Health, Work, Home, Relationship 


